
Vejledning til nyt lokalebookingsystem
Halbooking

FØRST SKAL DU OPRETTE DIN FORENING SOM BRUGER AF SYSTEMET

Åbn din foretrukne browser (f.eks. Explorer, Cromeeller…)

Klik på dette link https://fritid -glostrup.halbooking.dk/ eller kopier det og indsæt det i din 
browser. 

Så får du dette billede frem

Klik på 
Ny bruger

Udfyld stamoplysninger

Gruppe:
Vælg Forening

Navn:
Foreningsnavn

Kontaktperson:
Navn på 

formand eller 
kontaktperson 

E-mails:
Dette flueben 

må ikke 
fjernes, for så 
kan du ikke 
modtage 

bekræftelser 
på dine 

bookinger
Afslut med klik på 

Opret konto:

https://fritid-glostrup.halbooking.dk/


Så er oprettelsen som forening gennemført. Nu skal du søge tider…

Klik på 
Din forening

(så rullegardinet 
kommer til syne)

Klik på 
Din forside



Klik på 
Ansøgning

ANSØG OM FAST FORDELING – MØDELOKALER, HALLER OG SALE

Klik på 
Opret ny ansøgning

Klik  
For at se alle områder

Klik 
For at vælge område



Klik 
For at vælge 
lokale og tid.

Flere lokaler kan 
tilvælges ligesom 

tidsrummet også kan 
specificeres 

efterfølgende

Klik 
Ja tak–Start ansøgning

Her udfylder du dine 
ønsker i det valgte lokale.
Flere lokaler kan tilføjes 

indenfor samme område.

Angiv venligst estimeret 
sæson start- og slutdato

Hvis der er flere som skal 
have en bekræftelse 

angives mailadresse her

Afslut med klik på 
OK –Godkend ansøgning

Her får du overblikket 
over det som du har 

ansøgt om.
Hvis det ser rigtigt ud, så 

klikker du på 
OK –Godkend rettet 

ansøgning

Hvis du ønsker at ændre 
ugedag, tidsrum osv. så 

gør du det. Afslutter med 
OK –Godkend rettet 

ansøgning

I feltet bemærkninger
skal du angive:
- Hvilken aktivitet
- Antal deltagere
- Aldersgruppe
Og noter venligst hvis der
er særligeforhold som
knytter foreningentil
netopdette lokale(f.eks.
opstregning, depotplads, 
spejlvæg osv.)



Nu kan du se hvad du har 
ansøgt om

Du kan rette din ansøgning 
og du kan

oprette en ny ansøgning

For at 
- se ansøgninger
- rette i ansøgninger 
- oprette ny ansøgning
Klik på dit foreningsnavn i 
topmenuen og 
Ansøgning sæsonbookinger

Husk:
Det er her du vælger hvilket 

område.
Efterfølgende kan du altid 
ændre ugedag, tidsrum og 

lokale



Ønsker du at søge om flere 
lokaler, gentages processen.

Klik på 
- Dit foreningsnavn

- Din forside
eller

Ansøgning sæsonbookinger
(Du havner samme sted)

Når du ikke skal booke flere 
lokaler klikker du på 

Log ud

Du kan altid se, slette og 
ændre dine bookinger på 

Ansøgning sæsonbookinger
(til og med den 1.2.2018)

Brug for hjælp…?
Har du spørgsmål eller brug for hjælp er du velkommen til at kontakte Glostrup Idrætsanlæg 
på mail gi@glostrup.dkeller på tlf. 4345 1646 man/tirs/ tors/ fre kl. 10-14.

I henhold til Folkeoplysningsloven har folkeskolerne første prioritet mandag-fredag kl. 8.00-
16.00. Derfor vil ønsker før kl. 16.00 først blive fordelt i forbindelse med skolernes 
skemaplanlægning i juni.

Fordelingen for haller og sale er 2-årig, men du skal kun søge for sæson 2018/19. Når 
fordelingen er godkendt, kopiere vi blot fordelingen over i sæson 2019/20.

Ansøgningsfristen er den 1. februar 2018. Til og med den 1. februar kan du søge og ændre i 
de ansøgninger du allerede har oprettet. Den 2. februar er det ikke muligt at søge/ændre.

Proceduren herefter er, at Fordelingsudvalget laver et forslag til fordeling af fast træningtid. 
Forslaget bliver fremlagt Brugerbestyrelsen til orientering og efterfølgende er det 
Folkeoplysningsudvalget der på mødet i marts vil behandle forslaget. Du kan derfor forvente 
en tilbagemelding i løbet af marts, på hvilke tider din forening/oplysningsforbund/institution 
har fået tildelt. Ønsker før kl. 16.00 bliver dog først endeligt af-/bekræftet i juni.

Med venlig hilsen
Glostrup Idrætsanlæg

Jette Vesterdal

mailto:gi@glostrup.dk

